
 

 
 1. ในการแก้ไข-เปล่ียนตัว ผู้แข่งขันและครูผู้ฝึกสอน ให้โรงเรียนเข้าด าเนินการแก้ไข-เปล่ียนตัว ใน 
ระบบโดยใช้รหัสของโรงเรียนท่านเอง 
 2. ให้โรงเรียนตรวจสอบรายซื่อกิจกรรมท่ีเป็นตัวแทนของแต่ละส านักงานเขตพื้นท่ี ว่ามีรายการใด  
ของตนเองตกหล่นอันเนื่องมาจากการโอนฐานข้อมูลเช้าสู่ระดับภาคหรือไม่  ถ้ามี ให้ทางโรงเรียนแจ้ง 
ส านักงานเขตพื้นท่ีท่ีตนเองสังกัดท าหนังสือแจ้งรายการกิจกรรมนั้นๆ ส่งถึง สพป.ขอนแก่น เขต 1 (ระดับ 

ประถมศึกษา) / สพม.25 (ระดับมัธยมศึกษา) วันท่ี 3-5 ธันวาคม 2560    

 
 
 
ให้ยึดตามประกาศของ สพฐ. 
1. การแข่งขันประเภทเด่ียว หรือมีผู้แข่งขัน จ านวน 1 คน ไม่สามารถเปล่ียนตัวได้ 
2. การแข่งขันประเภททีม เปล่ียนตัวได้ ดังนี้ 
 2.1 ทีม 2-3 คน  เปล่ียนตัวได้  1 คน 
 2.2 ทีม 4-6 คน  เปล่ียนตัวได้ไม่เกิน 2 คน 
 2.3 ทีม 7-10 คน  เปล่ียนตัวได้ไม่เกิน 3 คน 
 2.4 ทีม 11-20 คน  เปล่ียนตัวได้ไม่เกิน 4 คน 

2.5 ทีม 20 คนขึ้นไป เปล่ียนตัวได้ไม่เกิน 5 คน 

ดาวน์โหลดเอกสารการข้อเปล่ียนแปลงข้อมูลต่างๆ  ระดับประถมศึกษา  /ระดับมัธยมศึกษา 
 แจ้งการเปล่ียนตัวนักเรียนให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์  และท่านต้องแนบไฟล์ โดยหนังสือส่งออก จาก
โรงเรียน ลงนามโดย ผู้อ านวยการโรงเรียน พร้อมประทับตราโรงเรียน 
 -ระดับประถมศึกษาส่งถึงผู้อ านวยการ ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 

-ระดับมัธยมศึกษาส่งถึง ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 25  

โดยยื่นเรื่องได้ต้ังแต่ วันท่ี 3-5 ธันวาคม 2560  (แนบไฟล์เอกสาร) 

 

 

 



 
  โรงเรียนท่ีเป็นตัวแทนเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาท่ีต้องการเปล่ียนตัว การเปล่ียนแปลงข้อมูล  
ช่ือ-สกุล การเพิ่ม ผู้เข้าแข่งขันและครูผู้ฝึกสอนนั้นให้ยึดแนวปฏิบัติดังนี้ 
  1. การเปลี่ยนตัวผู้เข้าแข่งขัน ให้ยื่นเอกสารต่อไปนี้ 
   1.1 แบบหนังสือขอเปล่ียนตัวผู้เข้าแข่งขัน  เอกสาร sp-001 
   1.2 บ ัตรประจำต ัวผ ู้เข ้าแข ่งข ันคนเด ิม  ( บ ัตรท ี่พิมพ ์จากระบบการจ ัดการแข ่งข ัน ) กรณีที่ไม่มีบัตร 
ประจำต ัวผ ู้เข ้าแข ่งข ันคนเด ิม ให้ใช้บ ัตรประจำต ัวประชาชนหร ือบ ัตรน ักเร ียนแทน 

1.3 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรนักเรียนผู้เข้าแข่งขันคนใหม่ ตัวจริง 
1.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรนักเรียนผู้เข้าแข่งขันคนใหม่ 

  2. การเปลี่ยนแปลงข้อมูลชื่อ-สกุลผู้เข้าแข่งขัน ให้ยื่นเอกสารต่อไปนี้ 
2.1 แบบหนังสือขอเปล่ียนแปลงข้อมูลช่ือ-สกุลผู้เข้าแข่งขัน เอกสาร sp-002 

   2.2 บ ัตรประจำต ัวผ ู้เข ้าแข ่งข ัน  ( บ ัตรท ี่พิมพ ์จากระบบการจ ัดการแข ่งข ัน) กรณีที่ไม่มีบัตร 
ประจำต ัวผ ู้เข ้าแข ่งข ัน ให้ใช้บ ัตรประจำต ัวประชาชนหร ือบ ัตรน ักเร ียนแทน 

2.3 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรนักเรียน ตัวจริง 
2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรนักเรียน 

  3. การเพิ่มผู้เข้าแข่งขัน ให้ยื่นเอกสารต่อไปนี ้
3.1 แบบหนังสือขอเพิ่มผู้เข้าแข่งขนั เอกสาร sp-003 
3.2 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรนักเรียน ตัวจริง 
3.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรนักเรียน 

  4. การเปลี่ยนตัวครูผู้ฝึกสอน ให้ยื่นเอกสารต่อไปนี้ 
   4.1 แบบหนังสือขอเปล่ียนตัวครูผู้ฝึกสอน เอกสาร sp-004 (ให้ครูคนเดิมลงลายมือช่ือในแบบด้วย  
กรณีครูคนเดิมย้าย เกษียณ หรือเสียชีวิต ให้ผู้อ านวยการโรงเรียนลงนามในแบบแทน) 
   4.2 บ ัตรประจำต ัวคร ูผ ู้ฝ ึกสอนคนเด ิม  ( บ ัตรท ี่พิมพ ์จากระบบการจ ัดการแข ่งข ัน) กรณีที่ไม่มีบัตร 
ประจำต ัวคร ูผ ู้ฝ ึกสอนคนเด ิม ให้ใช้บ ัตรประจำต ัวประชาชนหรือบัตรข้าราชการแทน 

4.3 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรข้าราชการของครูผู้ฝึกสอนคนใหม่ตัวจริง 
4.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรข้าราชการของครูผู้ฝึกสอนคนใหม่ 

5. การเปลี่ยนแปลงข้อมูลชื่อ-สกุลครูผู้ฝึกสอน ให้ยื่นเอกสารต่อไปนี้ 
5.1 แบบหนังสือขอเปล่ียนแปลงข้อมูลช่ือ-สกุลครูผู้ฝึกสอน เอกสาร sp-005 

   5.2 บ ัตรประจำต ัวคร ูผ ู้ฝ ึกสอน  ( บ ัตรท ี่พิมพ ์จากระบบการจ ัดการแข ่งข ัน) กรณีที่ไม่มีบัตร 
ประจำต ัวคร ูผ ู้ฝ ึกสอน ให้ใช้บ ัตรประจำต ัวประชาชนหรือบัตรข้าราชการแทน 

5.2 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรข้าราชการ ตัวจริง 
5.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรข้าราชการ 

  6. การเพิ่มครูผู้ฝึกสอน ให้ยื่นเอกสารต่อไปนี้ 
6.1 แบบหนังสือขอเพิ่มครูผู้ฝึกสอน เอกสาร sp-006 
6.2 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรข้าราชการ ตัวจริง 
6.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรข้าราชการ 
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เว็บไซต์งานศิลปหัตถกรรมนักเรียน ระดับภาคตะวันออกเฉียงเหนือ จังหวัดขอนแก่น 
เว็บไซต์ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ http://esan67.sillapa.net 
เว็บไซต์ระดับ สพม. (มัธยมศึกษา) http://esan67.sillapa.net/sm-center/  
เว็บไซต์ระดับ สพป. (ประถมศึกษา) http://esan67.sillapa.net/sp-center/  
เว็บไซต์การศึกษาพิเศษ http://esan67.sillapa.net/ss-center/ 

 

ขั้นตอนในการด าเนินการมดีังนี ้
1. เข้าเว็บไซต์โปรแกรมงานศิลปหัตถกรรมนักเรียน ระดับภาค http://esan67.sillapa.net/sp-center/  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2. เข้าสู่ระบบ ในหน้าหลักของเว็บไซต์ 
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 3.  ด าเนินการเพิ่มรูปในบัตรประจ าตัวของนักเรียนและครูการเพิ่มรูปในบัตรประจ าตัวเป็นการจัดการเพิ่ม
รูปหรือเปล่ียนรูปของนักเรียนและครู เพื่อใหป้รากฏรูปข้ึนท่ีตัวบัตรประจ าตัว ซึ่งจะต้องน าบัตรประจ าตัวไป
รายงาน ณ จุดลงทะเบียน โดยด าเนินการดังนี้ 
 3.1 คลิกท่ีเมนูเพิ่มรูปในบัตรประจ าตัว แล้วเลือกรายการกิจกรรมท่ีจะเพิ่มรูปหรือเปล่ียนรูป 
 

 
 

3.2 เลือกรายการเปล่ียนรูปภาพ นักเรียน หรือ ครู ท่ีจะท าการเพิ่มรูปหรือเปล่ียนรูป 
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3.3 เลือกไฟล์ภาพโดยคลิกท่ีปุ่ม  เลือกไฟล์ แล้วคลิกปุ่ม Upload 
 

 
3.4 คลิกเมาส์ลากเพื่อก าหนดขอบเขตของภาพ แล้วคลิกปุ่ม บันทึกเป็นภาพประจ าตัว 

 
3.5 คลิกท่ี ปิดหน้าต่างนี้ 

   

 

 

 

 



 

3.6 จะได้ดังภาพ (ให้ตรวจสอบอีกครั้งว่ารูปตรงกับช่ือหรือไม่) 

 
**หมายเหตุ : การเปล่ียนรูปก็ท าขั้นตอนเดียวกันกับการเพิ่มรูป 
 
4.  การเพิ่มรูปสามารถท าได้ตลอดไม่มีการปิดระบบ โรงเรียนต้องด าเนินการเพิ่มให้ครบก่อนพิมพ์ บัตรประจ าตัว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

เว็บไซต์งานศิลปหัตถกรรมนักเรียน ระดับภาคตะวันออกเฉียงเหนือ จังหวัดขอนแก่น 
เว็บไซต์ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ http://esan67.sillapa.net 
เว็บไซต์ระดับ สพม. (มัธยมศึกษา) http://esan67.sillapa.net/sm-center/  
เว็บไซต์ระดับ สพป. (ประถมศึกษา) http://esan67.sillapa.net/sp-center/  
เว็บไซต์การศึกษาพิเศษ http://esan67.sillapa.net/ss-center/ 

 

 ข้ันตอนในการด าเนินการมีดังนี้ 
  1. เข้าเว็บไซต์โปรแกรมงานศิลปหัตถกรรมนักเรียน ระดับภาค http://esan67.sillapa.net/sp-center/  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  2. เข้าสู่ระบบ ในหน้าหลักของเว็บไซต์ 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.  ด าเนินการแก้ไขรายช่ือนักเรียนหรือครูผู้สอน การแก้ไข ช่ือ-สกุล จะต้องเป็นคนเดิม แต่มีค าหน้านาม 
หรือ ช่ือหรือสกุล ท่ีมีพยัญชนะ สระ ผิดเล็กน้อย ให้ด าเนินการแก้ไขโดยไม่ต้องส่งเอกสารยืนยันหรือแนบไฟล์ 
ด าเนินการดังนี ้

 

 

  



 

3.1 คลิกท่ีเมนู  แก้ไข+เปล่ียน แล้วเลือกรายการกิจกรรมท่ีจะแก้ไข 

 
3.2 เลือกรายช่ือนักเรียน หรือ ครู ท่ีจะท าการแก้ไข 

 

 

 

 



 

3.3 ด าเนินการใส่รายละเอียดดังนี้ 

 
  4. การแก้ไข หรือ เปล่ียนตัว ของโรงเรียนจะต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 5 ธันวาคม 
2560  และทางคณะกรรมการจัดการแข่งขันจะด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา ภายในวันท่ี 7 ธนัวาคม 2560 
ซึ่งทาง โรงเรียนสามารถตรวจสอบรายช่ือได้ต้ังแต่วันท่ี 8 ธันวาคม 2560  เป็นต้นไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

 



 

 
  
 
 

เว็บไซต์งานศิลปหัตถกรรมนักเรียน ระดับภาคตะวันออกเฉียงเหนือ จังหวัดขอนแก่น 
เว็บไซต์ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ http://esan67.sillapa.net 
เว็บไซต์ระดับ สพม. (มัธยมศึกษา) http://esan67.sillapa.net/sm-center/  
เว็บไซต์ระดับ สพป. (ประถมศึกษา) http://esan67.sillapa.net/sp-center/  
เว็บไซต์การศึกษาพิเศษ http://esan67.sillapa.net/ss-center/ 
 

ข้ันตอนในการด าเนินการมีดังนี้ 
1. เข้าเว็บไซต์โปรแกรมงานศิลปหัตถกรรมนักเรียน ระดับภาค http://esan67.sillapa.net/sp-center/  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2. เข้าสู่ระบบ ในหน้าหลักของเว็บไซต์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

คู่มือการเปล่ียนตัวของนักเรียนและครูผู้สอน 
 



 

 
 3. ด าเนินการแก้ไขรายช่ือนักเรียนหรือครูผู้สอน การเปล่ียนตัวเป็นการเป็นจากนักเรียนหรือครูที่เข้าแข่งขันใน
ระดับเขตเป็นนักเรียนหรือครู คนใหม่ท่ีจะมาแข่งขันในระดับภาค ซึ่งในการเปล่ียนตัวจะต้องเป็นไปตามเกณฑ์ท่ี
ก าหนดไว้ 
  1) การแข่งขันประเภทเด่ียว หรือมีผู้แข่งขัน จ านวน 1 คน ไม่สามารถเปล่ียนตัวได้ 
  2) การแข่งขันประเภททีม เปล่ียนตัวได้ดังนี้ 
   2.1) ทีม 2-3 คน  เปล่ียนตัวได้ 1 คน 
   2.2) ทีม 4-6 คน  เปล่ียนตัวได้ไม่เกิน 2 คน 
   2.3) ทีม 7-10 คน  เปล่ียนตัวได้ไม่เกิน 3 คน 
   2.4) ทีม 11-20 คน  เปล่ียนตัวได้ไม่เกิน 4 คน 
   2.5) ทีม 20 คนขึ้นไป  เปล่ียนตัวได้ไม่เกิน 5 คน โดยด าเนินการดังนี ้
 3.1 คลิกท่ีเมนู แก้ไข+เปล่ียน แล้วเลือกรายการกิจกรรมท่ีจะเปล่ียนตัว 

 
 
 
 
 
 
 

 

  



 

 
3.2 เลือกรายช่ือนักเรียน หรือ ครู ท่ีจะท าการเปล่ียนตัว 

 
3.3 ด าเนินการใส่รายละเอียดดังนี้ 

 

 4. การแก้ไข หรือ เปล่ียนตัว ของโรงเรียนจะต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 5 ธันวาคม 2560  และ
ทางคณะกรรมการจัดการแข่งขันจะด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา ภายในวันท่ี 7 ธันวาคม 2560 ซึ่งทาง
โรงเรียนสามารถตรวจสอบรายช่ือได้ต้ังแต่วันท่ี 8 ธันวาคม 2560  เป็นต้นไป 

 

 

 

  

 

 

  

 

 


